Муниципальная услуга по государственной регистрации перемены имени
Основанием для начала предоставления государственной услуги является личное обращение заявителя в отдел ЗАГС с комплектом документов, необходимых для государственной регистрации перемены имени, предусмотренных пунктом 27 административного регламента. Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, находящиеся на территории Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством. Предоставление государственной услуги при подаче заявителем заявления о перемене имени включает в себя следующие административные процедуры: 

1. прием документов; 

2. регистрация заявления о перемене имени; 

3. изготовление копий записей актов гражданского состояния, ранее составленных в отношении заявителя, либо направление запросов в соответствующие органы ЗАГС по месту регистрации актов гражданского состояния о высылке копий записей актов гражданского состояния; 

4. формирование и оформление дела по перемене имени; 

5. государственная регистрация перемены имени; 

6. выдача свидетельства о перемене имени; 

7.    внесение изменений в записи актов гражданского состояния в связи с переменой имени либо направление извещения и копии актовой записи о перемене имени в соответствующие органы ЗАГС по месту регистрации актов гражданского состояния, ранее составленных в отношении заявителя; 

8. направление извещения о перемене имени в управление ЗАГС Липецкой области;

9. направление извещения о перемене имени в управление Федеральной миграционной службы по Липецкой области и в военный комиссариат (для военнообязанных) по месту жительства заявителя;

10. выдача заявителю свидетельств о регистрации актов гражданского состояния с учетом внесенных изменений в связи с переменой имени; 

11. оформление отказа в предоставлении государственной услуги.

Перечень документов необходимых при регистрации перемены имени

· паспорт;

· свидетельство о рождении (о заключении брака, расторжении брака);

· справка с места жительства;

· фотография 3x4.

